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Das Projekt sphairas ist eine Zensurenverwaltung mit Weboberflache fiir die Zensureneingabe und die Erstellung von
Zeugnissen und Kurslisten.

Dieses Benutzerhandbuch ist im Aufbau begriffen.

Uberblick 1
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2 Uberblick



KAPITEL 1

Technischer Uberblick

1.1 Technischer Aufbau




sphairas-user-manual Documentation, Release 0.0.1

4 Kapitel 1. Technischer Uberblick



KAPITEL 2

Einrichten des Administrations-Clients

Der sphairas-Server wird nicht iiber seine eigene Weboberfliche, sondern mit einer separaten Anwendung adminis-
triert. Uber diese Anwendung erfolgt u. a. der Import von Schiilerlisten und Unterrichten und die Steuerrung der
Zugriffszeiten und -berechtigungen.

Der sphairas-Administrationsclient ist eine Java-basierte Anwendung, die auf der Grundlage der NetBeans-Plattform
entwickelt wird und daher ohne Weiteres in allen géingigen Betriebssystem lauffihig ist. Komplilierte Entwicklerver-
sionen stehen unter https://github.com/sphairas/sphairas-desktop/releases bereit.

2.1 Installation

Das Programm kann mithilfe der Installations-Executables fiir Windows und Linux installiert werden. Unter Windows
sind dazu Administrationsrechte erforderlich.

Alternativ dazu kann die Datei sphairas. zip entpackt und die Anwendung iiber die Launcher im Unterverzeichnis
bin gestartet werden. Dazu muss auf dem Arbeitsplatz Java mindestens in der Version 11 installiert sein. Wenn bei
dieser Installationsvariante Java auf dem Arbeitsplatz nicht gefunden wird, kann der Switch —-jdkhome <dir>
verwendet werden.

Das Programm kann mehrere Datenbanken (Mandanten) gleichzeitig administrieren. Die Authentifizierung gegeniiber
dem Server und damit den Datenbanken erfolgt iiber ein personliches SSL-Client-Zertifikat. Das Zertifikat enthélt
den Namen des Nutzers mit Administrationsrechten. Fiir jeden Mandanten muss ein personliches Zertifikat importiert
werden. Auf diese Weise kdnnen zwar mehrere Mandanten gleicheitig verwaltet werden, es kann pro Arbeitsplatz
allerdings immer nur ein Benutzer angemeldet werden.

Das Zertifikat wird verschliisselt im Benutzerkonto auf Betriebssystemebene abgelegt. Jeder sphairas-Administrator
muss mit einem personlichen Benutzerkonto auf Betriebssystemebene an dem Arbeitsplatz angemeldet sein.

Die sphairas-Administratoren laden i. A. regelmifig druckfertige Zeugnissitze und umfangreiche Zensurenlisten auf
ihren Arbeitsplatz, sodass eine Bindung des sphairas-Administratorenkontos an ein Nutzerkonto auf Betriebssyteme-
bene sinnvoll ist.

Bei der ersten Installation muss der neue Nutzer bestitigen, dass es sich bei dem Arbeitsplatz um ein personliches
Benutzerkonto handelt. Aulerdem muss ein Passwort festgelegt werden, mit dem gespeicherte Zertifikate ggf. wie-
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derhergestellt werden konnen. Dieses Passwort sollte im Konto des Benutzers auf Betriebssystemebene gespeichert
werden. In diesem Fall wird es spiter nur in Ausnahmefillen benotigt.

2.2 Schlusselimport und Anlegen eines Mandanten

Ein Nutzerschliissel wird an der Konsole des Servers mit erzeugt. Wenn der Server eine Docker-Installation ist,
kann das Skript mit docker exec —-it <container> generate-admin-key gestartet werden. Anschlie-
Bend wird der Schliissel iiber ,,Extras > ,Zertifikat/Schliissel importieren* importiert. Der Schliissel wird in-
tern unter dem Mandantennamen (,,provider®) gespeichert. Der Mandantenname entspricht der Umgebungsvariable
SPATRAS_PROVIDER in der Serverinstallation. Wenn der Schliissel bzw. das Zertifikat erfolgreich installiert wurde,
erscheint unten links kurzzeitg eine Statusmeldung.

Sobald ein Schliissel importiert wurde, kann iiber ,,Datei* > ,,Neuer Mandant“ der zugehorige Mandant angelegt wer-
den. Dazu muss der (ggf. lokale) Servername angegeben werden. Falls der Servername nicht dem Mandantennamen
entspricht, kann der Mandantenname optional unter ,,Schliissel mit anderem Namen verwenden‘ angegeben werden.

Meuer Mandant X

Schritte

1 Sernvername: iserv

[/] 5chltissel mit anderem Namen verwenden

Schlissel: heithecker.test-iserv.de|

Der Name (Alias) des importierten Zertifikats/Schllssels,
der fir den neuen Mandanten verwendet werden soll. Der
Mame entspricht im Allgemeinen dem
Mandentenbezeichner.

Bei Erfolg erscheint wiederum kurzzeitig eine Statusmeldung.

6 Kapitel 2. Einrichten des Administrations-Clients
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2.3 Jahrgange abonnieren

Um eine vollig neue Serverinstallation zu nutzen, sollten als nichstes Schiilerdaten bzw. Klassen sowie ggf. ,,Unter-
zeichner* (Lehrinnen/Lehrer) und Unterrichte angelegt bzw. importiert werden. Danach, oder wenn der Client an ein
Produktivsystem angebunden wird, konnen Schiilerjahrgénge abonniert werden.

Ein Jahrgang wird als Kursmappe angelegt, in dem ,,Datei* > , Neue Kursmappe* ausgefiihrt wird. Danach muss in
der Kategrie ,,Kursmappen* ein Projekt ,,Jahrgang* gewéhlt werden (einzige Moglichkeit).

Im néchsten Schritt wihlen Sie den Mandanten und dann das Jahr aus, in dem der Jahrgang an der Schule eingeschult
wurde (i. A. 1. oder 5. Klasse). Damit wird der Jahrgang abonniert und Sie konnen alle Unterrichte und Zensuren
dieses Jahrgang sehen und verwalten.

2.3. Jahrgange abonnieren 7
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KAPITEL 3

Datenimport aus Listen

Fiir die Arbeit mit sphairas miissen die Lehrkrifte (als ,,Unterzeichner* der Zensurenlisten), die Schiilerinnen und
Schiiler mit allen fiir den Zeugnisdruck relevanten Daten sowie die Unterrichte im Klassen- oder Kursverband angelegt
werden. Das System geht dabei davon aus, dass diese Daten aus anderen Schulverwaltungssystemen tibernommen
werden. Daher werden alle Daten grundsitzlich importiert.

Ein Import ist flexibel iiber Listen im csv-, Open Document- oder Microsoft Excel-Format moglich. Aulerdem kénnen
Daten aus SiBank Plus und Untis iibernommen werden.

3.1 Identitatsmanagement und Import-Konfiguration

Beim Datenimport tibernimmt sphairas grundsitzlich die Identititen des Ursprungssystems, macht sie aber global
eindeutig und unverwechselbar. Dazu wird die Identitit mit einem Zusatz verstehen, der fiir die fiir die Datenidentitét
»zustiandige Stelle* (,,authority* in den Konfigurationsdateien) steht.

Wenn beispielsweise der Datensatz fiir eine fiktive Schiilerin Karla K. aus DaNiS exportiert und in sphairas im-
portiert wird, wird die in DaNiS z. B. verwendete numerische ID 1000248762145875 iibernommen und dabei mit
einem Stellenteil (,,authority*) versehen, der z. B. ,,meine-schule-irgendwo.de/danis/v2015 lauten kann. Der Stel-
lenteil besteht hier aus dem Haupt-Doménennamen der Schule und einem Bezeicher fiir die vewendete DaNiS-
Datenbank, also z. B. das 2015 installierte System. Die vollstandige Identitdt der Schiilerin in sphairas wird dann
1000248762145875@meine-schule-irgendwo.de/danis/v2015 und diese ist global eindeutig und un-
verwechselbar.

Da im Allgemeinen in einem Produktivsystem immer aus der gleichen Quelle importiert wird, wird der beim Im-
port eingesetzte Stellenteil in der Konfiguration von sphairas festgelegt. Dabei sollten die Standardwerte in einem
Produktivsystem vor dem ersten Import unbedingt angepasst werden.

Auch Kurs-, Klassen- und Zensurenlisten sowie Unterrichte habe global eindeutige Identititen. Diese miissen beim
Import allerdings meistens erst erzeugt werden, weil exportierte Klassen- und Kursbezeichner i. A. nur innerhalb
eines Schuljahres Giiltigkeit haben. Die Namen ,,Klasse 6d* oder ,,Englisch 9a* sind i. A. nur innerhalb eines Schul-
jahres eindeutig. Deshalb unterscheidet sphairas zwischen Identitit und Anzeigename. Der Anzeigename kann nach
vorgegebenen, aber prinzipiell konfigurierbaren Regeln aus der Identitét abgeleitet werden. Bei einer weiterfithrende
Schule (Einschulung in Jahrgang 5) konnte die Identitédt der obigen Klasse z. B. ,klasse-2018-d“, wenn diese Klasse
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im Schuljahr 2019/2020 die ,,Klasse 6d* ist. Im Schuljahr 2022/2023 wiirde diese Klassen-ID zu ,,Klasse 9d* aufge-
lost. Die vollstidndige Identitédt hat auch wieder einen Stellenbezeichner und konnte bei dieser fiktiven Klassen z. B.
klasse-2018-d@meine-schule-irgendwo.de/v1 sein, wobei der Stellenbezeichner auch die Regeln fiir
die Namensauflosung identifiziert.

3.2 Import von Unterzeichnern (Lehrkraften)

Wenn das System die IServ-Authentifizierung nutzt, konnen alle Lehrkrifte iiber eine einfache Tabelle nach folgendem
Muster importiert werden: DemoLehrer.x1sx. Der Doménenteil in der E-Mail muss dabei der IServ-Domine
(hostname) entsprechen.

Fiir den Import 6ffnen Sie iiber ,,Datenimport™ > , Import aus Tabelle (Lehrer/Unterzeichner)* die Import-Tabelle. Im
ersten Schritt des Importdialogs miissen Zielmandant und Schuljahrhalbjahr ausgewéhlt werden. Im néchsten Schritt
miissen Sie die Spalten aus der Importtabelle (links) den Importkategorien zuweisen:

Tabellen-Import - iserv X

Schritte Spalten (2. von 3)

1. Datenguellen
2. Spalten
3. Lehrer importieren

B iame, Vorname Lehrer*
I |

_l

Gruppieren

Im letzten Schritt wihlen Sie die zu importierenden Lehrerinnen und Lehrer aus und klicken dann auf ,,Fertigstellen®.
Im Fenster ,,Ausgabe - Import* sehen Sie, wie viele Lehrkrifte erfolgreich importiert wurden.

10 Kapitel 3. Datenimport aus Listen
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3.3 Import von Schiilerinnen/Schiilern und Klassen

Schiilerinnen und Schiiller konnen {iber eine Tabelle nach folgendem Muster importiert werden:
DemoSchiilerInnen.ods. Fiir den Import 6ffnen Sie iiber ,,Datenimport” > ,,Import aus Tabelle (Klassen)* die
Import-Tabelle.

Im ersten Schritt des Importdialogs miissen wieder Zielmandant und Schuljahrhalbjahr ausgewihlt werden. Im néchs-
ten Schritt miissen Sie die Spalten aus der Importtabelle (links) den Importkategorien zuweisen. Dabei muss der
Klassenname (Tabellenspalte) als Schliissel ausgewihlt werden, nach dem die Schiilerinnen/Schiiler (Tabellenspalten)
grupiert werden.

= _—

15t
Tabellen-Import - IServ-Testinstanz x B
i Schritte Spalten (2. von 4) ﬂin
1. Datenquellen Spalt
2. Spalten | Spalte
3. Dokumente anlegen D FAMILIEMMAME Schuler
4, Schilerinnen und [ | GEBURTSDATUM Geburtsdatum
Schiler [ ] GEBURTSORT Geburtsort
| | GESCHLECHT Geschlecht
T TOETTTT) Schiler-d
P KLASSE Jasse
|r/
.-;—-—“ .
i Gruppieran F

Im néchsten Schritt wihlen Sie die Klassen, die tatsdchlich importiert werden sollen, aus. Dabei wird auch die gene-
rierte ID (,,Gruppe*) und der entsprechende Anzeigename gezeigt.

3.3. Import von Schiilerinnen/Schiilern und Klassen 11
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Tabellen-Import - iserv

Schritte Dokumente anlegen (3. von 4)
1. Datenquellen
2. Spalten | Gruppefkurs (Daten... | Gruppe | Gruppe (Anzsigena...
3. Dokumente anlegen Mgy klasse-2015-d od
4. Schilerinnen und
Schiiler | | 8¢ (Ne3) klasse-2015- o
| | 9b (Ns2) klasse-2015-b ob

B 5d (Ne3) klasse-2018-d

Im letzten Schritt wihlen Sie die zu importierenden Schiilerinnen und Schiiler aus und klicken dann auf ,,Fertigstellen®.
Im Fenster ,,Ausgabe - Import* sehen Sie, wie viele Schiilerinnen/Schiiler erfolgreich importiert wurden.

3.4 Unterrichte

Unterricht kann iiber eine Tabelle nach folgendem Muster importiert werden: Unterrichtsverteilung.xlsx.
Fiir den Import 6ffnen Sie iiber ,,Datenimport™ > , Import aus Tabelle (Unterricht/Kurse)* die Import-Tabelle.

Im ersten Schritt des Importdialogs miissen wieder Zielmandant und Schuljahr ausgewihlt werden. Im néchsten Schritt
miissen Sie auch wieder die Spalten aus der Importtabelle (links) den Importkategorien zuweisen:

12
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Tabellen-Import - iserv X
Schritte Spalten (2. von 3)
1. Datenguellen
Spalte l l
2. Spalten P

3. Dokumente anlegen Fach
kKlasse

I (| Gruppieren

[ < Zurlick J[ Weiter = ] Eertigstellen lnbbrechenj Hilfe

Im néchsten Schritt konnen die Vorgaben fiir die Unterrichte angepasst und erginzt werden. Wihlen Sie dabei aus,
welche Unterrichte tatsidchlich importiert werden sollen (1):

Tabellen-Import - iserv

mente anlegen (3. von 3)

ruppe/Kurs (Da... | Fach | ..t Kursart | Gruppe Gruppe (Anzeige...

(/| 6d Deutsch (Ne1) Deutsch ] klasse-2018-d 6d

Sie konnen die Gruppe (hier: Klasse), fiir die der Unterricht angelegt wird, dndern und es wird der aktuelle Anzei-
gename der Gruppe angegeben (2).

Fiir die Schiilerinnen und Schiiler der entsprechenden ,,Gruppenliste (hier: Klasse) werden in der ,,Zensurenliste* fiir
das gewihlte Halbjahr Eintrige angelegt. Aus der Gruppen-Identitidt und dem gewéhlten Unterrichtsfach (3) ergibt

3.4. Unterrichte 13
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sich der Name der Zensurenliste (4), in der fiir das gewéhlte Halbjahr fiir alle Schiilerinnen und Schiiler der Gruppe
Eintrige angelegt werden.

In den Standardeinstellungen wird ein ,,?“-Eintrag angelegt, wenn ein Fachlehrer/eine Fachlehrerin (Listen-
Unterzeichner) angegeben ist (5); wenn keine Lehrkraft angegeben wird, wird ein ,n.e.“-Eintrag erzeugt. Das
Standard-Notensystem der Liste sollte ebenfalls ausgewéhlt werden (6).

Klicken Sie dann auf ,,Fertigstellen. Im Fenster ,,Ausgabe - Import* sehen Sie wieder, welche Kurslisten erfolgreich
importiert wurden.

14 Kapitel 3. Datenimport aus Listen



KAPITEL 4

Arbeiten mit dem Client

4.1 Das Fenstersystem

Inhalt

* Das Fenstersystem

Kursmappen (1) und Klasseniibersicht (2)

Auswahl von Listentyp und Halbjahr (3) sowie der Klassenansicht (4)

Navigatorfenster (5)

Unterzeichner (6) und Berechtigungen

Konfigurationen (7) und weitere Seitenfenster

Die Nutzeroberfliche besteht aus verschiedenen Teilfenstern, die variabel angeordnet und einzeln gedffnet und ge-
schlossen werden konnen. Uber den Hauptmenii-Eintrag ,,Fenster konnen einzelne Fenster bei Bedarf (wieder) ge-
offnet werden. Aulerdem kann iiber ,Fenster” > ,Fenster zuriicksetzen die Vorgabe fiir die Fenstereinstellungen
jederzeit wieder hergestellt werden.

15



sphairas-user-manual Documentation, Release 0.0.1

Datei Bearbeiten Ansicht Kursverwaltung Datenimport Extras Fenster Hilfe

Deutsch 9 b sozialverhalten
Deutsch 9 b Zeugnisnoten

|
[t

i & 5 @& Arbeitsdatum: 8. 6.20 || ¥
o rb\'il.J.rsmiaplpu;.n x] B | ﬂ:| 9b %
£/» W 2019-2020 - :
<> ™ fd ] Facher | Zeugnisse Gruppen
E M “: ﬁdﬁd Name |
E . B Termine Antebreit, Rebgcca .
_J» % ob, 9c, 9d AL}Jgsﬁburg. Marie-Louise
\E 9b, 9c, 9d AULO
— = sh Bleyerle, Fritz
5 = oc Bleyfulk, Emil
g = od Bremer, Justin
? [ m Termine gzigegf' Nora
Chiie b demom_2019 Hirtl, Alois Gottlob
— Hofmann, Sophie
B Krantz, Hermine
C van Leegen, Josephine Constanze Clara Ameli
g Neumann, Kevin
= Miksi, Bella
?n SaR, Walter
= Schlick, Erwin Otto
o9 Schumacher, Nick
L Stein, Peter
Waebli, Uz
Woiwodka, Adolf
Mone of the nodes selected X ||| wong, Ty
rNam’gatur x1 EI1 Zimmermann, Tim
| Kurse |v]
¥ [ ab
Deutsch 9 b arbeitsverhalten

[ Berec htigungen x]

4

| Datum
E3d Fr...31.7.2012:00

| Bereich

Sb, Unterzeichner,

16

Kap

itel 4. Arbeiten mit dem Client




sphairas-user-manual Documentation, Release 0.0.1

4.1.1 Kursmappen (1) und Klasseniibersicht (2)

Hier werden die abonnierten Jahrgénge der installierten Mandanten angezeigt. Durch Doppelklick kann fiir jede Klas-
se eine Zensureniibersicht gedffnet werden. Zensuren konnen hier immer, unabhingig von bestehenden Freigaben,
gedndert werden. Es gibt verschiedene Kontextfunktionen, die iiber einen Rechtsklick auf den entsprechenden Eintrag
(Zeile, Spalte oder Zelle) ausgefiihrt werden konnen.

4.1.2 Auswahl von Listentyp und Halbjahr (3) sowie der Klassenansicht (4)

Sie konnen fiir jede Klassen den Listentyp (z. B. Arbeitsverhalten, Quartalsnoten) sowie das Schulhalbjahr zur Ansicht
auswihlen. Neben der nach Fiachern bzw. Kursen sortierten Eintragsiibersicht kann iiber die Auswahl ,,Zeugnisse* auch
eine Ubersicht iiber die zusitzlichen Zeugnisangaben (Fehltage, Zeugnisbemerkungen) aufgerufen werden.

4.1.3 Navigatorfenster (5)

Uber das so genannte ,,Navigatorfenster” stehen weitere unterrichts- bzw. kursbezogene Funktionen sowie eine Reihe
von schiilerbezogenen Funktionen zur Verfiigung. Die meisten Funktionen werden per Rechtsklick auf den entspre-
chenden Knoten im Kontextmenii aufgerufen.

4.1.4 Unterzeichner (6) und Berechtigungen

Uber dieses Fenster kann eingestellt werden, welche Lehrkrifte in welcher Funktion ,,Unterzeichner* fiir eine Ficher-
/Kursliste sind. AusschlieBlich Unterzeichner konnen die entsprechende Fach- bzw. Kursliste in der Weboberfldche
sehen und ggf. bearbeiten. In dem Fenster wird immer der Unterzeichner des aktuell im ,,Navigatorfenster ausge-
wihlten Unterrichts angezeigt.

Damit eine Lehrkraft Eintrige iiber die Weboberflache nicht nur sehen, sondern auch verédndern kann, muss eine ent-
sprechende Berechtigung angelegt worden sein. Berechtigungen haben unterschiedliche Geltungsbereiche. Beispiels-
weise sind klassen- oder kursbezogene Berechtigungen moglich, auBBerdem kann eine Berechtigung angelegt werden,
die fiir die Eintridge eines einzelnen Schiilers/einer einzelnen Schiilerin gilt. Alle aktuell fiir Schiilerinnen und Schiiler
der ausgewihlten Klasse giiltigen Berechtigungen werden im entsprechenden Fenster angezeigt.

4.1.5 Konfigurationen (7) und weitere Seitenfenster

Neben den hier kurz vorgestellten Fenstern gibt es eine Reihe weiterer. Fiir die Konfiguration des Server am Anfang
ist noch das Konfigurationsfenster von Bedeutung. Die Seitenfenster konnen iiber das Punkt-Symbol oben rechts
angedockt werden.

4.2 Updates und Plugins

4.2. Updates und Plugins 17
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KAPITEL 5

Kursverwaltung

5.1 Facherlisten

Die Ficherliste wird durch Offnen (Doppelklick) der Klasse im Fenster ,, Kursmappen* gedffnet; es ist die Ansicht
,Facher” (1) zu wihlen. In der Anfangseinstellung werden die Zeugnisnoten fiir alle Ficher fiir das aktuelle Halbjahr

gezeigt. Um Vornoten einzusehen, kann das Halbjahr (3) der Ansicht gewechselt werden. Ebenso kann die Liste

(Zeugnisnoten, Arbeitsverhalten, Sozialverhalten) (2) gewechselt werden.

G, 20 -

7e x|[7] 9b x]

5.1.1 Eintrage bearbeiten

Die Klassenansicht hat ein Kontextmenii, das iiber einen Rechtsklick aufgerufen wird. Aus der Funktionsbeschreibung
geht hervor, ob sich die Funktion auf einen Einzeleintrag, den Kurs (Spalte) oder den Schiiler/die Schiilerin (Zeile)

bezieht.

19

Facher | Zeugnisse Gruppen
Mame |CHb |DEb | GEb
Antebreit, Rebecca 2 2+
Augsburg, Marie-Louise 3+ 3+
AG, O n.b. n.b.
Bleyerle, Fritz 1- 3+
Bleyfuls, Emil 3+ 1-
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Zensuren aus dem vorhergehenden Halbjahr Gibertragen

Werte konnen aus dem vorhergehenden Halbjahr entweder direkt iibertragen, d. h. abgeschrieben werden, oder es
kann ein Ersatzeintrag angelegt werden, der den Wert aus dem vorhergehenden Halbjahr referenziert. In letzterem
Fall wird auch eine entsprechende Fufinote im Zeugnisformular gedruckt. Wenn ein Fach nur im ersten Halbjahr unter-
richtet wurde, muss auf jeden Fall der Ersatzeintrag verwendet werden, damit das Zeugnis den Vorgaben entsprechend
gedruckt wird.

Die Kontextfunktion ,,Ubertrag aus vorhergehendem Halbjahr setzen® fiigt den Ersatzeintrag fiir die ganze Spalte ein.
Uber ,,Werte aus dem vorhergehenden Halbjahr iibertragen werden die Werte einmalig direkt iibertragen.

Zensuren zuriicksetzen
Uber ,,Alle Werte zuriicksetzen konnen alle Eintriige einer Spalte (Fach) auf ,,Ausstehend* (,,?) zuriickgesetzt wer-
den.

Mit ,Eintrag 16schen‘ wird ein einzelner Eintrag vollstindig geloscht. Diese Funktion soll der Idee nach nur in Aus-
nahmefillen verwenden werden, um Datenkonsistenz mit dem Schulverwaltungsprogramm zu gewihrleisten.

Bemerkung: Diese Liste der Funktionsbeschreibungen ist noch unvollstindig.

5.1.2 Liste bearbeiten

Im ,,Navigator“-Fenster konnen fiir die einzelnen Ficher- und Kurslisten im Kontextmenii (Rechtsklick) Funktionen
zur Bearbeitung der Listen aufgerufen werden.

5.2 Zeugnisangaben

Die Zeugnisliste wird durch Offnen (Doppelklick) der Klasse im Fenster ,,Kursmappen* getffnet; es ist die Ansicht
»Zeugnisse* (1) zu wihlen. In der Anfangsansicht werden die Zeugnisse des aktuellen Halbjahrs angezeigt, sofern
diese bereits angelegt wurden. Fiir Zeugnisse aus anderen Halbjahren kann das Halbjahr (2) der Ansicht gewechselt
werden.

Im Navigatorfenster sind Kontextfunktionen (Rechtsklick) fiir die Zeugnisse verfiigbar, wenn die Ansicht ,,Zeugnisse*
gewdhlt wurde (3).

20 Kapitel 5. Kursverwaltung
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Datei Bearbeiten Ansicht Kursverwaltung Datenimport Extras Fenster Hilfe

- ']J}_‘I E - |7 | Arbeitsdatum: 28. 6. 20 \

[ Kursmapp... xT Konfigurati... ] = ] J’._. b x

E B YL eI TaUTeElr UL T2 —
= Facher Zeugnisse | Gruppen
'é MName | Fehltage | Unentscl
2 Antebreit Rebecca -
= Augsburg, Marie-Louise =4
din Ag, 6
— Bleyerle, Fritz
Bleyfulk, Emil
c Bremer, Justin
a Doppelbik, Mora
3 Dung, Ole
Elly s TR Hirtl, Alois Gottlob
S| T, || cmenn sophie
] ac krantz, Hermine
= ad van Leegen, Josephine Constanze Cl...
™ Termine N;u_rnann. Kevin
9b Zeugnisse 2019-1 [/ R
9b Zeugnisse 2019-2 536, Walter
T b e e ¥ | || Schlick, Erwin Otto
AN v V> Schumacher, Mick
[ Navigator = ] Stein, Peter
- Waebli, Uz
|Zeugnisse Woiwodka, Adolf
Wong, Ty
Antebreit, Rebecca Zimmermann, Tim
Augsburg, Marie-Louise
Ad, O
Bleyerle, Fritz
Bleyfulk, Emil

Bremer, Justin
Doppelbils, Mora
Dung, Ole

Hirtl, Alois Gottlob
Hofmann, Sophie
Krantz, Hermine

van Leegen, Josephine Cons Ausgabe Zeugnisbemerkungen -
MNeumann, Kevin

Miksi, Bella | Berechtigungen
Salk, Walter
Schlick, Erwin Otto
Schumacher, Mick
Stein, Peter

Antebreit 9b 2019/2020

| Bemerkung

B3 Im Fach Deutsch wird gem&R den Bestimmungen des Runderlasses

=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
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Bemerkung: Eine Zeugnisliste wird fiir ein Halbjahr nur angezeigt, wenn die Zeugnisse in der Datenbank bereits
existieren, d. h. angelegt wurden. Die Zeugnisse werden beim erstmaligen Aktivieren der ,,Erstellen“-Funktion (pdf-
Download) angelegt.

5.2.1 Zeugnisbezogene Angaben

In der Zeugnisliste konnen schiilerbezogene Zeugnisangaben gemacht und importierte Angaben eingesehen werden.

Neben den Grundangaben sind je nach aktiviertem Modul weitere Eingabenmoglichkeiten und Ansichten verfiigbar
(z. B. Angabe des Schulzweigs, Angabe des bereinigten Zensurenschnitts).

Spalte(n) Zeugnisangabe

,.,Fehltage und ,,Unentschuldigt* Summe der Fehltage und davon unentschuldigte Fehlta-
ge

,AV“und ,,SV* Kopfnoten entsprechend den rechtlichen Vorgaben

Zeugnisart™

Z. B. Zwischen- oder Abgangszeugnis oder Abschliisse
entsprechend den rechtlichen Vorgaben

,,Geburtsdatum‘ und ,,Geburtsort*

Geburtsdatum und -ort entsprechend den Angaben aus
dem Schiilerimport; keine Eingabemoglichkeit

5.2.2 Zeugnisbemerkungen

Zeugnisbemerkungen werden im Fenster ,,Zeugnisbemerkungen® (4 im Bild oben) eingesehen und bearbeitet. Das
Fenster kann ggf. iiber ,,Fenster” > , Kursverwaltung* > ,,Zeugnisbemerkungen* geoffnet werden.

Um die Bemerkugen fiir ein Zeugnis zu bearbeiten, wird der Schiiler/die Schiilerin in der Zeugnisliste oder im Naviga-
torfenster ausgewdahlt. Anschlieend kann entweder iiber die Auswahlbox (1) eine konfigurierte Bemerkung eingefiigt
werden; oder es kann alternativ eine freie Bemerkung (2) eingefiigt werden. In letzterem Fall 6ffnet sich ein Einga-
bedialog fiir den Text der Bemerkung. Hier muss neben dem Text auch die Position der Bemerkung im Gefiige aller
eingefiigten Bemerkungen festgelegt werden (3).

Uber das Kreuzsymbol kann eine Bemerkung wieder geloscht werden (4).
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Freie Bemerkung

Schritte Text und Position

1. Text und Position Text:

Position: [Unmittelbar nach:Berechtigungen

= Zurlck Weiter =

emerkungen - Rebecca Antebreit 9b 2019/2020 2. Halbjahr) x]

'Ausgabe Ze

Berechtigung

| Bemerkung

E3 Im Fach Deutsch wird gemaRk den Bestimmungen des Runderlasses des Kultusministeriums vom 4. Oktober 20

’
r

5.3 Zeugnistermine

Zeugnisse werden mit einem Ausgabedatum erstellt. Wenn ein Ausgabedatum nicht individuell konfiguriert wurde,
wird dafiir automatisch der letzte Schultag des Schulhalbjahrs im entsprechenden Bundesland gewéhlt. Individuelle
Ausgabetermine konnen fiir einzelne Klassen und Zeugnisse (Schiilerinnen/Schiiler) angegeben werden.

Alle Termine werden im Kalendermodul von sphairas bearbeitet und gespeichert. Fiir die Zeugnisse wird hier neben
dem Ausgabedatum auch der Termin der Zeugniskonferenz gespeichert, der fiir die automatische Erstellung einiger
vorkonfigurierter Zeugnisbemerkungen gebraucht wird. Das Kalendermodul kann auch Stunden- und Vertretungsplédne
sowie weitere schulbezogene Termine speichern und verarbeiten.
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5.3.1 Einsehen und Loschen von Terminen

Fiir jeden abonnierten Jahrgang wird im Fenster ,,Kursmappen® ein Eintrag ,,Termine“ angezeigt. Unterhalb des
»Termine“-Eintrags (6ffnen iiber das Dreieckssymbol) werden alle vorhandenen Termine fiir den Jahrgang anzeigt.
Im Kontextmenii (Rechtsklick) konnen Termine auch wieder geloscht werden.

| e e

T rb(ursmappen xT Konfigurationen ] EI1 E

% fe Zensuren 2019-2 A

= I¥ &f Zensuren 2019-2 S

g » = Arbeitsgemeinschaften E
g - T8 6d

S| W Ad AL

ah || A,

— | | Ble

—|» Ble

cll™ Bre

a Do

3 Du

=4 od . Hir

E ¥ ﬁ Termine j

| |f| Zeugnisausgabe 9c¢ g

— [&] Zeugniskonferenz 9c =

[T N S P T L B

9b Zeugnisse 2019-2 Nik

- 9b, 9c, 9d ||| sal

> TN demom_2019 ¥ ||| sch

AN T¥w| ||l sct

[ Navigator x] & ||| Ste

Wa

[k:urqse v] =

[E| 8c Wo

5.3.2 Datum der Zeugnisausgabe
Im Kontextmenii der Klasse (Rechtsklick) konnen fiir das aktuelle Halbjahr folgende Zeugnisausgabetermine festge-
legt werden:

* ein Ausgabetermin fiir alle Zeugnisse der Klasse

* zusitzlich ein Ausgabetermin, der ausschlieBlich auf ggf. vorhandene Abschlusszeugnisse gedruckt wird

Es offnet sich ein fiir alle Termineingaben einheitlicher Dialog zur Eingabe des Datums. In diesem Fall konnen die
Angaben fiir Uhrzeit, Dauer und Raum ignoriert werden. Die Angabe ,,Zusammenfassung* erscheint in der Termin-
iibersicht, nicht auf dem Zeugnis.

In der Zeugnisansicht konnen individuelle Ausgabetermine fiir einzelne Zeugnisse (Schiiler/Schiilerinnen) gewihlt
werden. Im Kontextmenii eines Zeugnisses (Rechtsklick auf einen Schiiler/eine Schiilerin) in der Zeugnisliste oder im
Navigatorfenster kann das Zeugnisausgabedatum wie oben fiir die Klasse beschrieben gesetzt werden.
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Zeugniskonferenz-Termin

Schritte Schritt Zeugniskonferenz

1. Zeugniskonferenz Zusammenfassung

Zeugnisausgabe|

Datum 29.06.2020

Raum

Weiter = [ Fertigstellen ] | Abbrechen | Hilfe

Il
1

5.3.3 Datum der Zeugniskonferenz
Der Termin der Zeugniskonferenz wird im Kontextmenii der Klasse (Rechtsklick) fiir das aktuelle Halbjahr festgelegt.
Es offnet sich ein fiir alle Termineingaben einheitlicher Dialog zur Eingabe des Datums.

Die Angabe ,,Zusammenfassung® erscheint in der Terminiibersicht, nicht auf dem Zeugnis. Die Angaben fiir Uhrzeit,
Dauer und Raum konnen ggf. ignoriert werden und sind fiir spitere Anwendungen vorgesehen.

Hinweis: Individuelle Zeugniskonferenzdaten fiir einzele Schiilerinnen/Schiiler kénnen z. Zt. noch nicht eingegeben
werden.

5.4 Konfiguration der Zeugnisbemerkungen

Uber die Weboberfliche konnen Klassenlehrkrifte fiir die Zeugnisse aus einem konfigurierbaren Satz vorformulierte
Textbemerkungen auswihlen. Die Auswahl und Anordnung der vorformulierten Bemerkungen erfolgt im Administra-
tionsclient.

Je nach installiertem Modul stehen fiir die Konfiguration der Zeugnisbemerkungen einerseits Sitze von ldnder- und
schulformspezifischen Bemerkungen zur Verfiigung. Andererseits konnen eigene Bemerkungen der Schule formuliert
werden.
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Der Konfiguration der Zeugnisbemerkungen wird im Fenster ,,Konfigurationen® (,,Fenster* > ,, Konfigurationen*) tiber
[Mandant >] ,,Zeugnisbemerkungen® geo6ffnet. In der Ansicht ,,Struktur” wird die Anordnung und Sichtbarkeit der
Bemerkungen festgelegt. In der Ansicht ,,Texte* werden die Texte der eigenen Bemerkungen der Schule editiert.

5.4.1 Anordnung und Sichtbarkeit der Bemerkungen

Die Anordnung und Sichtbarkeit der vorhandenen Bemerkungen in der Weboberfliche wird in der Ansicht ,,Struktur®
festgelegt.

1| | Zeugnis-Bemerkungen (mydemo2) x]

Struktur | Texte B Ll

| Sichtbar | Halbjahr | Jahr
¥ | » Berechtigungen (] Immer
=7 InWerbindung mit dem Versetzungszeugnis vom 9. in den 10, Schu ] Immer
v B nNachteilsausgleich ri Immer
[E] - Immer
|=7 Im Fach Deutsch wird gemaRk den Bestimmungen des Runderlasses (] Immer
|=7 Im Fach Englisch wird gemalk den Bestimmungen des Runderlasse: (] Immer
=7 In den Fachern Deutsch und Englisch wird gemak den Bestimmung (] Immer
| % Schuleigene Bemerkungen (] Immer
¥ | | Versetzung (] Immer
] — Immer
|=7 Max' Abschluss ist gefahrdet. (] 1. Halbjahr 10
= Max' Versetzung ist gefahrdet. (] 1. Halbjahr
=7 Maxist auf Beschluss der Klassenkonferenz vam 8. Dezember 2021 ] 2. Halbjahr
AN
rAUEgEbE xT Zeugnisbemerkungen ]

Die Struktur der Bemerkungen in der Weboberflidche ist in Abschnitte gegliedert. Die Reihenfolge der Abschnitte
bestimmt die Reihenfolge der Bemerkungen im Zeugnis. Sowohl die Abschnitte als auch die Bemerkungen konnen
verschoben und (Rechtsklick) geloscht werden.

Aus der Palette (rechts) konnen neue Bemerkungen in die Struktur hineingezogen werden. Zur Auswahl stehen zwei
Kategorien von Bemerkungen: Standard-Zeugnisbemerkungen fiir das Bundesland und die schuleigenen Bemerkun-
gen.

Fiir jeden Abschnitt kann (iiber Rechtsklick und ,,Einstellungen®) festgelegt werden, ob eine Mehrfachauswahl der
Bemerkungen in dem Abschnitt méglich ist oder nur eine Bemerkung des Abschnitts ausgew#hlt werden kann. Falls
nur eine Bemerkung des Abschnitts ausgewihlt werden kann, kann optional eingestellt werden, dass eine der vorge-
gebenen Bemerkungen obligatorisch auszuwihlen ist (und damit einer der Bemerkungen des Abschnitts im Zeugnis
erscheinen muss).

26 Kapitel 5. Kursverwaltung



sphairas-user-manual Documentation, Release 0.0.1

Einstellungen

Kategorie: ‘ersetzung

] Mehrfachauswahl méglich

(] Auswahl obligatorisch

[ 0K ] [ Abbrechen J

AuBerdem kann iiber diesen Dialog der Name des Abschnitts gedndert werden.

Anderungen miissen unbedingt gespeichert werden.

5.4.2 Schuleigene Bemerkungen editieren

Die schuleigenen Bemerkungen werden in der Ansicht ,, Texte erstellt und editiert.

=l I‘l‘—l_ Zeugnis-Bemerkungen (mydemao

Struktur Texte |l (o

Datum (Nr.)

| Text

07.07.2020 (1) Max hat sich im Schulgarten verdient gemacht,

ax hat sich im Schulgarten verdient gemacht.

fMorname] Worname Genitiv] Possesivpronomer| [Datum Zeugniskonferend [Nachste Stufe] [Nachstes Schuljahr [Ge

{03} hat sich im Schulgarten verdient gemacht.

rAUEgEbE xT Zeugnisbemerkungen ]

Warnung: Alle Bemerkungen in einzelnen Zeugnissen sind Referenzen auf die standardisierten Texte. Sobald ein
Text mindestens einmal in einem Zeugnis verwendet (eingefiigt) wurde, sollte die standardisierte Bemerkung nie
wieder geloscht werden.
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In den xml-Dateien der Zeungnisse werden die Referenzen mit den Texten ersetzt.

Eine neue Bemerkung wird mit (1) hinzugefiigt und im Editor (2) bearbeitet. Es stehen eine Reihe von Platzhaltern

zur Verfiigung (3).

Anderungen miissen auch hier unbedingt gespeichert werden.

5.5 Eingabeberechtigungen

Um Listen fiir die Eingabe im Webinterface zu 6ffnenn und wieder zu schlieen, miissen entsprechende Berechtigun-
gen angelegt werden. Ohne giiltige Berechtigungen konnen Unterzeichner/Lehrkrifte ihre Listen im Webinterface nur
einsehen, jedoch keine Eintragungen vornehmen.

Es gibt verschiedene Berechtigungstypen mit unterschiedlicher Reichweite. Durch die Reichweite ist festgelegt, fiir
welche Schiiler/Schiilerinnen Eintragungen gemacht werden konnen. Moglich sind folgende Typen mit entsprechender

Reichweite.
Berechtigungstyp Reichweite der Berechtigung
Klassenberechtiung | Alle Schiilerinnen/Schiiler einer ganzen Klasse in allen Fachern und Kursen
Listenberechtigung Alle Schiilerinnen/Schiiler eines einzelnen Kurses/Unterrichts
Schiilerberechtigung | Ein Schiiler/eine Schiilerin in allen Fachern und Kursen

Eingabeberechtigungen gelten immer nur fiir das aktuelle Halbjahr.

Die Berechtigungen sind zudem an Loschtermine mit Datum und Uhrzeit gebunden. Wenn der Termin erreicht ist,
erlischt die Berechtigung automatisch und eine Eingabe iiber das Webinterface ist nicht mehr moglich.

5.5.1 Berechtigungen einsehen und I6schen

Aktuelle Berechtigungen werden im Administrationsclient in einem separaten Fenster angezeigt. Das Fenster kann
tiber ,,Fenster > , Kursverwaltung® > ,.Berechtigungen® geodffnet werden und zeigt die Berechtigungen im Kontext
des gerade aktiven Elements an. Wenn z. B. im Fenster ,,Kursmappen* eine Klasse aktiv gewihlt wird, werden alle im
Kontext der Klasse angelegten Berechtigungen angezeigt.

Eine Berechtigung kann direkt im Fenster ,,Berechtigungen‘ geloscht werden.

28
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- W .
'Eerechtigungen x] = |
| Datum | Bereich | Halbjahr | Berechtigur

E3 Mo.., 31.8.20 12:00 9b, Unterzeichner, sozialverhalten, arbeitsverh... 2018/2020 2. H...

/s
!

AN

767

5.5.2 Neue Berechtigungen anlegen

Die Berechtigungen werden iiber Kontextfunktionen (Rechtsklick) des jeweiligen Elements angelegt.

Klassenberechtigung

Im Fenster ,,Kursmappen‘ wird durch Rechtsklick auf die Klasse das Kontextmenii geoffnet und dann ,,Neue Berech-
tigung* ausgefiihrt. Der erste Schritt des Dialogs kann hier iibersprungen werden. Im néchsten Schritt kénnen optional
einzelne Schiilerinnen/Schiiler der Klasse ausgewdhlt werden, fiir die die Berechtigung nicht gelten soll. Fiir diese
Schiiler/Schiilerinnen kénnen dann keine Eintragungen vorgenommen werden.

Als letztes wird im Dialog der Loschtermin festgelegt.

Listenberechtigung

Im ,Navigator“-Fenster werden einen oder mehrere Kurse/Unterrichte ausgewihlt und dann wird iiber das Kontext-
menti ,,Neue Berechtigung* ausgefiihrt. Im ersten Schritt des Dialogs kann optional die Berechtigung auf einzelne
Schiilerinnen/Schiiler des Kurses/Unterrichts eingeschrinkt werden.

Im zweiten Schritt wird der Loschtermin festgelegt.

Schiilerberechtigung

In der Auswahlbox oben im ,,Navigator*“-Fenster wird zunéchst ,,Schiilerinnen/Schiiler* ausgewihlt. Dann kénnen
ein/eine oder mehrere Schiiler/Schiilerinnen ausgewihlt werden; dann wird tiber das Kontextmenii die Funktion ,,Neue
Berechtigung* ausgefiihrt. Der erste Schritt des Dialogs wird iibersprungen, im zweiten Schritt wird der Loschtermin
festgelegt.
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Im letzten Schritt des Dialogs zum Erstellen einer neuen Berechtigung wird der Loschtermin festgelegt. Dieser Schritt
ist fiir alle Berechtigungstypen gleich. Es muss der Zeitpunkt gewihlt werden, zu dem die Berechtigung ungiiltig wird.

Es wird entweder ein neuer Termin (Kalendereintrag) festgelegt oder die Berechtigung wird einem schon vorhandenen,
noch in der Zukunft liegenden Termin hinzugefiigt. Dazu miissen Datum und Uhrzeit sowie eine Zusammenfassung
(z. B. ,.Eintragungsschluss Sommer 2019 0. A.) eingegeben werden.

Neue Berechtigung X

Schritte Kalendereintrag festlegen

1. Gruppe oder Liste . :
PP () An Kalendereintrag binden

auswahlen
2. Ausnahmen festlegen Sommer 2020 (Mo., 31.8.20 12:00)
3. Kalendereintrag

festlegen

(®) Meuer Kalendereintrag

Eintragungsschluss Sommer 2020

Datum: 05.07.2020 - Uhrzei@

Kategorien: zeugnisse Prioritat v|

5.6 Unterzeichner (Lehrkrafte)

Alle Unterzeichner (Lehrkrifte) eines Mandanten werden in einem separaten Fenster aufgelistet. Vor dort aus knnen
Einstellungen vorgenommen und alle Unterrichte eingesehen werden.

Das Unterzeichnerfenster ist ein Gleitfenster auf der linken Seite. Es wird durch Anklicken der Schaltfliche oder
alternativ iiber ,,Fenster > ,,Unterzeichner* geodffnet.
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Datei Bearbeiten Ansicht Kursverwaltung Datenimport Extras Fenster Hilfe
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5.6.1 Klassenlehrer

Durch Doppelklick auf den Unterzeichner (Lehrkraft) wird das Gleitfenster ,,Einstellungen auf der rechten Seite ge-
offnet. Im Feld ,,Klassenlehrer* kann die Klasse ausgewihlt werden, fiir die die entsprechende Lehrkraft Klassenlehrer
ist.

[Einstellungen - Lampel, Friedwart X ® ]

D
traugott. laempel@demo, schule

kKlassenlehrer

ab T]

mpald '|adweq - usbun)sisuig [ |
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Klassenlehrer sehen in der Weboberflidche die Noteniibersicht der entsprechende Klasse und konnen Notenlisten und
Zeugnisse der Klasse erstellen.

5.6.2 Unterrichte

Durch Klicken auf das Dreieckssymbol links nebem dem Unterzeichner werden unterhalb des Symbols die Unterrichte
der Lehrkraft angezeigt. Im Kontextmeni (Rechtsklick) der Unterrichte sind folgende Funktionen méglich:

+ Offnen einer Listenansicht des Kurs-/Klassenunterrichts mit allen Eintriigen und der Moglichkeit, Eintriige zu
dndern.

* Loschen des Unterzeichner fiir den Unterricht. In diesem Fall wird der Unterricht dem Unterzeichner (Lehrkraft)
nicht mehr zugeordnet und in Weboberfldche entsprechend nicht mehr angezeigt.
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